Gminny Zaktad Komunalny Sp. 7 o. o.

OGLOSZENIE

Gminnego Zakfadu Komunalnego Spétka z 0.0, 11-500 Gizycko, Bystry 1 H
ogtasza nabér na stanowisko:

STARSZY INSPEKTOR DS. KADR I PtAC

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
e Kompleksowa obstuga kadrowo-ptacowa pracownikow
e  Prowadzenie akt osobowych
e Sporzadzanie umow o prace i dokumentéw koriczgcych stosunek pracy
e Kierowanie na badania z medycyny pracy
e Sporzadzanie sprawozdan, zestawien i raportow
e  Sporzadzanie deklaracji SOD,ZUS, PIT, PFRON, US
e Ewidencja czasu pracy (urlopy, zwolnienia lekarskie)
e  Obstuga ubezpieczen grupowych pracownikéw oraz Pracowniczych Planéw Kapitatowych
e  Udziat w audytach, kontrolach instytucji zew.
e Naliczanie wynagrodzen
e  Prowadzenie kartotek materiatowych pracownikow (sprzet, odziez, ekwiwalent)
e  Wystawianie dokumentow i zaswiadczen dla Pracownikéw
e  Obstuga programu Ptatnik, PPK, ZETO

Wymagania:
1. Woyksztatcenie wyzsze - co najmniej dwuletni staz pracy na stanowisku specjalisty ds. kadr i ptac,
lub wyksztatcenie srednie - doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku minimum 5 lat.
2. Znajomosc aktualnych przepisdw z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, PPK
Znajomos¢ pakietu MS Office
4. Dobra organizacja pracy wtasnej, samodzielnos¢, doktadnos¢, terminowosc¢ i odpowiedzialnosé

w

Oferujemy :
1. Umowa na czas okreslony do 6 miesiecy z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokres$lony.
2. Wynagrodzenie state w wysokosci od 4.500,00 zt do 5.000,00 zt zasadnicze + dodatek za wystuge lat.

Do zgtoszenia nalezy dotaczyc¢:
1. List motywacyjny, CV.
2. Oswiadczenie o kwalifikacjach potwierdzajgcych spetnienie wyzej wymienionych warunkdw.
Prosimy o podanie w CV klauzuli:
,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb obecnych oraz przysztych rekrutacji, zgodnie z
ustawq z dnia 29.08.1997r o ochronie danych osobowych(Dz.U. z 2019,poz 1781)”.

Kompletne oferty nalezy sktadac:
1. w zamknietych kopertach w GZK Sp. z 0.0., pokdj nr 11
2. lub przesta¢ pocztg na adres: Gminny Zaktad Komunalny Sp. z 0.0., Bystry 1H, 11-500 Gizycko
3. lub przestaé pocztg na adres e-mail: biuro@gzkbystry.pl, tel. 87 429 94 80 wew. 20.
Oferta wazna do 16 czerwca 2023r. godz. 10 ®*

Gminny Zaktad Komunalny Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo odwotania naboru bez podania przyczyny. Informujemy, ze
Spotka bedzie kontaktowac sie tylko z wybranymi Kandydatami na stanowisko pracy. Pozostate CV i podania ztozone w
formie elektronicznie czy pisemnej s3 natychmiast po weryfikacji usuwane zgodnie z wymogami RODO.

Prezes Zarzadu
/-/ Katarzyna Sojko
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